Zalacznik nr 1 do Regulaminu

naboru na wolne stanowiska urzednicze

w IV Liceum Ogodlnoksztalcacym w Zielonej Gorze.

Zielona Gora 29 lipca 2021 r.
Dyrektor IV Liceum Ogolnoksztalcacego
w Zielonej Gorze ul. Szosa Kisielinska 18

OGLASZA NABOR na wolne stanowisko kierownicze:

1.Stanowisko i miejsce w strukturze organizacyjnej:

GLOWNY KSIEGOWY

2. Wymagania w stosunku do kandydatow:

A. wymagania niezbedne:

a)
b)

c)

d)

f)
9)
h)

obywatelstwo polskie;

pelna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
kandydat nie moze by¢ prawomocnie skazany za przestgpstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo karno- skarbowe;

wyksztatcenie — zgodne z art. 54. Ustawy o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz.U. 2009 nr 157 poz. 1240 z pdzn.zm)

wyzsze ekonomiczne, uzupelniajace studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i co najmniej trzy letnia praktyka w ksiegowosci badZz wyksztatcenie
srednie ( Srednia policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna) i co najmniej
szescioletnia praktyka w ksiegowosci;

biegta znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych;

co najmniej 3 letni staz pracy w administracji publicznej;

brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym stanowisku.

B. wymagania dodatkowe:

a) biegta znajomo$¢ obstugi komputera(Word, Exel);

b) znajomos¢ programu ,,Vulcan”;


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20091571240

m)

znajomos$¢ zasad prowadzenia ksiggowosci budzetowej w jednostkach o§wiatowych;
wykonanie zalecen pokontrolnych w zakresie finansow;

znajomo$¢ przepisow z zakresu rachunkowosci budzetowej;

zapewnienie pod wzgledem finansowym prawidlowosci umow zawieranych przez
placéwke, w tym przestrzeganie ustawy o zamowieniach publicznych;

umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych;

znajomo$¢ przepisow dotyczacych finanséw publicznych oraz dyscypliny finansow
publicznych;

znajomo$¢ przepisow dotyczacych ubezpieczen spotecznych oraz programu Platnik;
znajomos$¢ prawa podatkowego;

znajomo$¢ rozliczen srodkdéw finansowych na zadania realizowane w ramach
programow wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej;

doktadno$¢, sumienno$¢, komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole;

gotowos$¢ do stalego podnoszenia kwalifikacji.

3.Glowne zadania/ zakres obowiazkow na stanowisku:

a)
b)

c)

d)
€)

f)

9)
h)

prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
odpowiedzialno$¢ za prawidlowa gospodarke srodkami budzetowymi;
odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo-budzetowej oraz zasad
prawidlowe;j 1 oszcze¢dnej gospodarki budzetowej;

wykonywania dyspozycji srodkami pienigznymi;

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji finansowych;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji finansowych zgodnie z planem,
finansowym;

planowanie i sprawozdawczos$¢ budzetu, GUS wg potrzeb;

prowadzenie i rozliczenie spraw podatkowych - nalezno$¢ dla Urzedu Skarbowego;

4. Wymagane dokumenty:

1) CV;

2) list motywacyjny;

3) kserokopie dokumentéw (dyplomédw, swiadectw) potwierdzajacych spetlnienie wymagan
dotyczacych wyksztalcenia;



4) kserokopie swiadectw pracy potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe kandydata, w tym
potwierdzajace praktyke;

5) kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych szczegdlne uprawnienia zawodowe kandydata;
6) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, itp.;
7) za$wiadczenie o niekaralnosci (wymagane dla kandydata wytonionego w drodze naboru);

8) zaswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku (wymagane
dla kandydata wylonionego w drodze naboru);

9) mile widziane opinie z poprzednich miejsc pracy.

5. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentéow aplikacyjnych:

1) Termin 05 sierpnia 2021 roku, do godz.12.00.

2) Sposob skladania dokumentéw aplikacyjnych: w zamknigtej kopercie, osobiscie lub
listem poleconym z dopiskiem na kopercie ,,Nabdr na stanowisko glownego ksiegowego”

3) miejsce:

a) IV Liceum Ogolnoksztatcace w Zielonej Gorze ul. Szosa Kisielinska 18, 65-247 Zielona
Gora, sekretariat.

b) jesli dokumenty zostang przestane pocztg prosimy o dopisanie na kopercie stow: ,,Nabor na
stanowisko gtownego ksiegowego”.

6. Dodatkowe informacie:

1) kontakt: tel.68 3271326;

2) aplikacje, ktore wpltyna do IV Liceum Ogolnoksztatcacego po wskazanym terminie nie beda
rozpatrywane;

3) informacja o wyniku naboru bgdzie ogloszona w Biuletynie Informacji Publicznej IV
Liceum Ogolnoksztatcacego ( http://bip.lo4.zgora.pl/);

4) dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie zakwalifikowali si¢ zostang zniszczone w
terminie 14 dni od zakonczenia procesu rekrutacji.

Dyrektor IV Liceum Ogolnoksztatcacego w Zielonej Gorze zastrzega sobie mozliwos$¢ nie
rozstrzygania konkursu na gtownego ksiggowego bez podania przyczyn.

Informuje, ze w miesigcu czerwcu 2021 roku wskaznik zatrudnienia 0os6b niepelnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych, wynosi ponizej 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych przez Administratora- IV Liceum Ogo6lnoksztatlcace w
Zielonej Gorze, zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu


http://bip.lo4.zgora.pl/

rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10.05.2018 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
24.05.2018r. Nr. 2018., poz.1000) oraz ustawg z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2008 1., Nr 223, poz. 1458 z pdzn. zm.).



